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Режим работы ШИБЦ/библиотеки. 

  С 9.00 до 17.30 ежедневно, кроме выходных и праздничных дней. 

Обслуживание читателей на абонементе производится с 9.00 до 17.15 

Районные совещания библиотекарей: 3-й четверг месяца. 

 

Направления работы ШИБЦ/библиотеки 

 

1. Информационно – библиографическая работа. 

№ 

п/п 
Наименование Сроки 

1. Составление списков недостающей литературы в течение года 

2. Консультация читателей при выборе книг в течение года 

3. 
Рекомендовать художественную литературу и периодические 

издания согласно возрастным категориям каждого читателя 
в течение года 

4. 

Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре 

чтения книг. Объяснить об ответственности за причиненный ущерб 

книге или учебнику 

в течение года 

5. 
Выполнение тематических, фактических и информационных 

справок. 
в течение года 

 

2. Индивидуальная работа с читателями. 

№ 

п/п 
Наименование Сроки 

1. Прием и выдача изданий постоянно 

2. Рекомендательные беседы при выборе книг постоянно 

3. 
Просмотр читательских формуляров с целью выявления  

должников  
декабрь, май 

4. 

Беседы на абонементе:  

а) рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах,  

справочной литературы и журналах, поступивших в библиотеку;  

б) с вновь записавшимися читателями о правилах  

поведения в библиотеке, о культуре чтения книг  

постоянно 

5. 
Изучение индивидуальных читательских запросов (беседы, 

предварительные заказы, тематические подборки) 
в течение года 

 

3. Массовая работа. 

№ 

п/п 

Форма 

работы 
Наименование мероприятия 

Сроки 

проведения 

по месяцам 

1.  

Книжная 

выставка, 

беседа 

1 Сентября- День знаний. 

«С книгами в страну знаний» 
сентябрь 

2.  Экскурсия Экскурсия в школьную библиотеку    сентябрь 
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3.  
Книжная 

выставка 

9 сентября– 105 лет со дня рождения советского 

российского детского поэта и переводчика Бориса 

Владимировича Заходера (1918 -2000) 

сентябрь 

4.  

Книжная 

выставка, 

беседа 

 Год педагога и наставника «Педагог-писатель, писатель-

педагог» сентябрь 

5.  Акция 

23 октября-Международный день школьных библиотек. 

Акция «Сохрани книгу» октябрь 

6.  
Книжная 

выставка 

16 ноября-Международный день толерантности. 

«Сказки народов мира» 
ноябрь 

7.  
Литературный 

час 
«Планета сказок» ноябрь 

8.  
Книжная 

выставка 

23 ноября – 115 лет со дня рождения детского писателя 

Носова Николая Николаевича (1908 -1976) ноябрь 

9.  
Литературный 

час 

«Веселые истории услышать не хотите ли!» по 

произведениям Н. Н. Носова 
ноябрь 

10.  
Книжная 

выставка 

30 ноября – 110 лет со дня рождения русского детского 

писателя  

 Виктора   Юзефовича Драгунского (1913 -1972) 

ноябрь 

11.  
Книжная 

выставка 
«ПредНовогоднее чтение» декабрь 

12.  
Книжная 

выставка  

К 80-летию полного освобождения Ленинграда от 

фашистской блокады 
январь 

13.  
Книжная 

выставка 

22 января (1904−1941) 120 лет со дня рождения Гайдара 

(Голикова) Аркадия Петровича, русского советского 

писателя, сценариста и прозаика, журналиста, военного 

корреспондента 

январь 

14.  
Книжная 

выставка 

27 января (1879−1950) 145 лет со дня рождения Бажова 

Павла Петровича, русского и советского писателя, 

публициста, журналиста 

январь 

15.  
Книжная 

выставка 

11 февраля (1894−1959) 130 лет со дня рождения Бианки 

Виталия Валентиновича, детского писателя февраль 

16.  
Книжная 

выставка 

13 февраля (1769−1844) 255 лет со дня рождения Крылова 

Ивана Андреевича, русского писателя, баснописца, 

публициста, поэта, издателя сатирико-просветительских 

журналов 

февраль 

17.  
Книжная 

выставка 

21 февраля-Международный день родного языка 

«Богатство русского языка» 
февраль 

18.  
Книжная 

выставка 

3 марта (1889-1960) 135 лет со дня рождения Олеши Юрия 

Карловича, русского советского писателя, 

киносценариста, поэта и драматурга 

март 

19.  
Книжная 

выставка 

23 апреля (1564−1616) 460 лет со дня рождения Шекспира 

Уильяма, великого английского драматурга, поэта и 

актёра 

апрель 
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20.  
Книжная 

выставка 

Расскажет книга о войне 
май 

21.  
Книжная 

выставка 

«С Днем рождения, любимый город!» 
май 

22.  Презентация «Маленькие символы Санкт-Петербурга» май 

23.  
Книжная 

выставка 

225 лет со дня рождения Александра Сергеевича Пушкина 

(1799-1837) 
май 

24.  
Литературная 

игра 

Викторина по сказкам А.С. Пушкина 
май 

 

4. Работа с библиотечным фондом. 

№ 

п/п 
Наименование Сроки 

1. 
Своевременный приём и систематизация, техническая  

обработка и регистрация новых поступлений 

По мере 

поступления 

2. 
Оформление фонда художественной литературы создание 

полочных разделителей. 
В течение года 

3. Выдача изданий читателям. В течение года 

4. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах постоянно 

5. Ведение работы по сохранности фонда. Постоянно 

6. 
Создание и поддержание комфортных условий для работы 

читателей. 
Постоянно 

7. 

Работа по мелкому ремонту художественных изданий, 

методической литературы и учебников с привлечением  

учащихся. 

В течение года 

8. 
Периодическое списание фонда с учетом ветхости,  

морального износа и срока хранения. 
В течение года 

 

5. Работа с фондом учебной литературы. 

№ 

п/п 
Наименование Сроки 

1. 
Выдача учебников 23 – 30 августа 

2023 

2. 
Приём и техническая обработка поступивших учебников по мере 

поступления 

3. Ведение журналов выдачи, поступлений учебной литературы в течение года 

4. 
Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий 

по мере 

поступления 

5. 

Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды 

«Сохраним школьный учебник» по классам с проверкой 

состояния учебников) 

1 раз в полугодие 

6. 
Контроль    над своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий 
в течение года 

7. Организация работы по мелкому ремонту изданий в течение года 

8. Списание фонда с учётом ветхости и учебных программ в течение года 
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9. 
Подведение итогов движения фонда – мониторинг 

обеспеченности учащихся учебниками, учебными пособиями 
До 30.11.23 

10. 
Согласование и утверждение с администрацией школы бланка-

заказа учебников на 2024-2025 учебный год 
До 01.03.24 

11. 

Составление списка учебников, учебных пособий, учебно-

методических материалов, обеспечивающих реализацию 

образовательных программ общего образования в 2024 -2025 

учебном году 

январь 

12. Изучение и анализ использования учебного фонда сентябрь 

13. 
Сбор учебников и предварительное комплектование учебной 

литературы на 2024 – 2025 учебный год 
Май-июнь 

 

6. Работа с другими структурными подразделениями и организациями. 

№ 

п/п 
Наименование Сроки 

1. 
Библиотека им. Л. Соболева 

По 

согласованию 

 

7. Повышение квалификации. 

№ 

п/п 
Наименование Сроки 

1. Участие в совещаниях, семинарах методического объединения района согласно плану 

2. Взаимодействие с районными и городскими библиотеками, 

библиотеками школ 
в течение года 

3. Совершенствование традиционных и освоение новых  

библиотечных технологий, изучение профессиональной  

литературы 

в течение года 

4. Участие в вебинарах и семинарах школьных библиотекарей в течение года   
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